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CIRCULAR 3/2020 DE VEINTE DE OCTUBRE DE 2020 DE LA GERENCIA DE LA
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA, POR LA QUE SE REGULAN ' AS
OPERACIONES DE CIERRE DEL EJERCICIO ECONOMIC ~ DE 2020.

La Ley Organica de Universidades, dispone en el articulo 81.5, segun la nueva
redaccién dada por el articulo 6 del Real Decreto - Ley 14/2012, de 20 de abril, de
medidas urgentes de racionalizacién del gasto publico en el ambito educativo que:
“Las Universidades estan obligadas a rendir cuentas de su actividad ante el érgano
de fiscalizacion de cuentas de la Comunidad Auténoma, sin perjuicio de las
competencias del Tribunal de Cuentas. El presupuesto de cada ejercicio se liquidara
en cuanto a la recaudacion de derechos y el pago de obligaciones el 31 de diciembre
del ario natural correspondiente, quedando a cargo de la Tesoreria universitaria todos
los ingresos y pagos pendientes, segun sus respectivas contracciones. Las
Universidades deberan confeccionar la liquidacion de su presupuesto antes del
primero de marzo del ejercicio siguiente. La falta de remisién de la liquidacion del
presupuesto, (...), facultara a la Comunidad Auténoma para adoptar, en el ambito de
sus competencias, las medidas necesarias para garantizar la estabilidad
presupuestaria de la Universidad”.

La RESOLUCION de 3 de abril de 2009, de la In  vencién General de la Junta de
Extremadura (D.O.E. n° 87, de 7 de abril), dictaba las instrucciones sobre la rendicién
de Cuentas Anuales de las entidades que conforman el sector publico autonémico,
incluyendo, entre éstas, a la Universidad de Extremadura.

En la instruccién tercera, apdo. A) de la precitada Resolucién se fijaba como g zo
maximo de presentacién de las Cuentas Anuales de la Universidad de Extremadura,
el 1 de mayo del ejercicio siguiente. No obstante o anterior, a propuesta de esta
Universidad y tal y como consta en escrito, de fecha 28 de noviembre de 2017, la
Intervencién General de la Junta de Extremadura, modificaba la fecha de finalizacién
del plazo de presentacién de las Cuentas Anuales de la Universidad, estableciendo
ésta el 1 de julio de cada afio.

Asimismo, el art. 7.3 de la normativa de ejecucién presupuestaria, correspondiente al
ejercicio de 2020, atribuye a la Gerencia de la Universidad la competencia para dictar
las instrucciones de cierre del ejercicio.

Por todo lo anteriormente expuesto, a fin de que la Universidad de Extremadura
pueda cumplir en tiempo vy forma con los plazos indicados, esta Gerencia resuelve
dictar las siguientes normas generales, aplicables a las operaciones de cierre del
ejercicio 2020, relativas a la contabilidad del presupuesto de gastos y operaciones no
presupuestarias en la Universidad de Extremadura, asi como las fechas limite de
expedicion y recepciéon de documentos contables, resumidas en el Anexo Il a la
presente circular:
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En todo caso, no se podran imputar al ejercicio 2021 por el sistema de caja fija,
justificantes de gastos de ejercicios anteriores.

5.3.- La Gerencia podra promover la inclusion en el expediente anual de
incorporacién, ===~ -7t T el Cart © o dnl AN (s fakey de
los remanentes de credito correspondiente a los gastos imputados o pendientes de
imputar al ejercicio 2020, y de las generaciones de crédito efectuadas en los Centros de
gasto después de la Gltima fecha de remision de documentos contables.

En todo caso, la incorporacién de estos remanentes de crédito quedara
subordinada a la existencia en la Universidad de recursos suficientes para financiarla y
al estricto cumplimiento de las instrucciones establecidas 1 1a presente Circular.

A fecha de cierre del ejercicio, el Servicio de Gestion Financiera y
Presupuestaria, tomando como referencia la fecha de realizacion del gasto, registrara
en la contabilidad econdmico patrimonial del ejercicio 2020 el apunte correspondiente
por operaciones pendientes de aplicar al presupuesto, a través de la cuenta 409
“Acreedores por ope :iones pendientes de aplicar a presupuesto” prevista en el Plan
General de Contabilidad Publica. Dicha cuenta quedara saldada al aplicarse la
operacién a la contabilidad presupuestaria del ejercicio 2021.

Del sistema contable ¢« debera obtener una relacion de todos los justificantes
de gastos correspondientes al ejercicio 2020 o anteriores, que hayan sido objeto de
imputacién al ejercicio 2021, la cual justificarg I:  citadas anotaciones en la contabilidad
econdémico patrimonial del ejercicio 2020.

5.4.- Las res vas realizadas por los Centros via expediente del modulo
Documenta, han de quedar liberadas por el Centro a la Ultima fecha limite de remision
de documentos contables.

6.- Operaciones contables de fin de ejercicio.
6.1.- Traspasos de saldo de las cuentas bancarias de Cajeros Pagadores.

El Servicio de Gestion Financiera y Presupuestaria procedera a pagar, con fecha
limite 11 de diciembre de 2020, los documentos contables correspondientes a las
cuentas justificativas tramitadas por los Centros de gasto (documentos contables con
fechas de imp ién del documento y de firma hasta fin de noviembre), ingresandose
sus importes en las cuentas bancarias de los Cajeros Pagadores.

A final de noviembre de 2020 la “caja chica” utilizada, en su ¢ 30, por los Cajeros
Pagadores habra de registrar saldo cero, ingresandose en la cuenta bancaria del Cajero
Pagador el saldo de la misma.
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de Gestién y Transferencia de Resultados de Investigacion en los cuatro primeros dias
de diciembre de 2020.

Desde el Servicio de Gestion y Transferencia de Resultados de la Investigacion
se daran instrucciones a la entidad bancaria emiso de las tarjetas para su bloqueo
desde el 13 de noviembre de 2020.

Las tarjetas se reactivaran  inicio del ejercicio 2021, siempre y cuando el
Investigador titular haya reintegrado a la Cuenta de Anticipo de Caja Fija del SGTRI la
totalidad del saldo pendiente de justificar, de tal manera que quede liquidado el
correspondien  Anticipo de Cajero. ™ 1 ningun caso dicho saldo podra ser utilizado para
afrontar gastos del ejercicio 2021.

6.5.- El Servicio de Control Interno remitira a la Gerencia, antes de fin del mes
de enero de 2021, un informe sobre el grado de cumplimiento de lo establecido en los
puntos 6.1 de la presente circular, especificando, en caso de incumplimiento, las cuentas
bancarias y saldos afectados, las unidades gestoras de dichas cuentas y las causas del
incumplimiento.

7. Rendicién de cuentas de los Centros generadores de ingreso.

7.1 Las Unidades que se indican en el anexo |l velaran respecto de las cuentas
bancarias que asimismo se detallan, por el cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
35.2 de las Normas de ejecucién presuptL taria para 2020, para lo que deberan tomar
todas las medidas necesarias para asegurarse de que la entidad bancaria
correspondiente ha realizado el dia 31 de diciembre de 2020, la transferencia «  saldo

efectivo existente en dichas cuentas a 31 de diciembre de 2020, a la cuenta tesorera de
la universidad.

Del mismo modo, las personas titulares o que gestionen otras cuentas bancarias
receptoras de ingresos de titularidad de la Universidad, que puedan ser autorizadas con
posterioridad a la fecha de la presente circular, deberan actuar en el mismo sentido de
lo establecido en el parrafo anterior.

No se emitiran facturas desde el Servicio de Publicaciones entre las fechas 11
de diciembre de 2020 y fin de e :zicio, para un mejor seguimiento de las operaciones
de cierre de ejercicio.

7.2 Por la Jefatura o Direccion de los Servicios o Unidades que gestionan las
cuentas indicadas en apartado 7.1 se realizaran las liquidaciones correspondientes al
ultimo bimestre, en el plazo de los primeros quince dias naturales de enero de 2021.
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7.3 El Servicio de Control Interno remitira a la Gerencia, antes de fin del mes de
enero de 2021, un informe sobre el grado de cumplimiento de lo establecido en el punto
7.1 de la pr :nte circular, especificando, en caso de incumplimiento, las cuentas

bancarias y saldos a :tados, las unidades gestoras de dichas cuentas y las causas del
incumplir 1to.

7.4.- La documentacién (Facturas y expedientes de generacién de crédito)
relativa a convenios o contratos suscritos al amparo de lo dispuesto en el articulo 83 de
la L.O.U. (Concepto de ingresos “329.05"), o correspondiente a cualquier otro concepto
de ingreso, debera tener entrada en el Servicio de Gestién Financiera y Presupuestaria
con anterioridad al dia 8 de enero de 2021. Respecto de este tipo de expediente, los
recibidos en el Servicio de Gestion Financiera y Presupuestaria con posterioridad al 31

¢ diciembre 2020, seran objeto de diligencia en la que se haga constar la fecha de
recepcion.

8. Incidencias en las operaciones de cierre del ejercicio.

Cualquier circur ancia sobrevenida, que 1ga respercusiéon con respecto a las
presentes instrucciones de cierre del ejercicio econémico, sera comunicada a esta
Gerencia, que resolvera al efecto.

Badajoz, 20 de octubre de 2020.

Juan Francisco Panduro Lépez
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ANEXO |
Codigo P .. .| Codigo : e
ACF Descripcion Municipio ordinal Entidad | Oficina | DC | Cuenta
101 Servicios Centrales Badajoz Badajoz 601 0049 i | 2809
102 Facultad de Ciencias Badajoz 602 0049 o sk [[res22) BAQ)
103 Facultad de Medicina Badajoz 603 | 0049 o il i 7/ o]
104 Facultad de Filosofia y Letras Caceres 604 (0049 L Sl Ly 2291(0)
105 Facultad de Derecho Caceres 605 0049 el |2
106 Servicios Centrales Caceres Caceres 606 0049 Lk wx | WeRenrT7082
108 Facultad de Veterinaria Caceres 608 |0049 R AR R A
Vicerrectorado de Extensién . - PR [P
110 UnivErsitans Caceres 610 0049 7201
111 Servicio de Publicaciones Caceres 611 0049 g wE | 7236
112 Residencia Universitaria Jarandilla | Jarandilla 612 0049 (e | 7180
113 Servicio de Informatica Badajoz 613 0049 S sk krar2 8650
114 Facultad de Educacién Badajoz 614 | 0049 s Sl il /5
Facultad de Formacién del e k||
115 Rrofesariln Caceres 615 0049 7139
116 Escuela de Ingenierias Agrarias Badajoz 616 0049 ol s | [Feeee2028
118 Escuela de Ingenierias Industriales | Badajoz 618 | 0049 EXE w2841
119 Escuela Politécnica Caceres 619 0049 e | 557 ) 7/
158 Servicio de Animalario Badajoz 658 |[0049 oy Y |24
14 |[FEcUiEE By ECRES Caceres | 664 [0049 |*=  |= [wmwe70g
Empresariales y Turismo
N i) = Sl Céceres | 665 |004g  [===+ |wr |wwwe7igq
Ocupacional.
172 Servicio de Biblioteca Caceres 672 0049 kil wE | Weex7108
172 Servicio de Biblioteca Badajoz 671 0049 LA i | eI
174 Facultad de Ciencias de la Badajoz 674 0049 . | wwrennn701

Documentacion y la Comunicacion
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175 Facuitad de Ciencias del Deporte | Caceres 675 | 0049 e w7091
Facultad de Ciencias Econémicas y ; ik S -

176 Empresariales Badajoz 676 (0049 2876

179 Relaciones Internacionales Caceres 679 | 0049 o il Lot 41 (55

180 Centro Universitario de Mérida Mérida 680 (0049 e | w2868

181 Centro Universitario de Plasencia | Plasencia 681 0049 et S [ 1)
Servicio de Prevencién de riesgos y | ~.. e ||y

182 Salud laboral Caceres 682 | 0049 7104

186 Universidad de Mayores Badajoz 686 | 0049 gE= | 1438

279 Becas Fundacién Bancaja Caceres 279 2038 R | 0401
Servicio de Actividad Fisica y : - Tk | ek

409 Deporte Badajoz 609 | 0049 2825

520 |Servicio de Orientacion y Badajoz 620 0049 | *** | w0736
Formacién Docente

777 Investigacion Badajoz 776 | 0049 Ak AR 07076

778 Investigacién Caceres 778 | 0049 R T IR 855
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ANEXO I
N° . UNIDAD
CUENTS CUENTAS BRCLIENTS ADMINISTRATIVA
Habilitacion 1 0049-****-**_ 7007 Sonibic b REewEsE
Uex- Concurso de PAS 1 0049-****-**_******7040 g s
Uex- Concurso de PDI 1 0049-****-xx_wxxxx*2418
Cuentas de Cursos de T T
Postgrado de Congresos A= i Secaigh de Bastin
CtgstéD:oCr:;g%irg:os s 0049-****-**. 2477 Econtniloa da
;i t Ingresos y
Conper’ma”egle Vn QOGQens s 80) Justificacién de
) SSRONIL S Subvenciones y
extranjeros
= Ayudas
Uex- Responsabilidad 1 21 Q- **_wx_skrrrrg 705
Civil Corporativa
Vicerrectorado
C“e"tasvgfaggms a8 1 004Q-*+_w+_wwwwss701 5 Extension
Universitaria
Cuentas venta de T o Servicio de
_publicaciones . O™ = G Publicaciones
Préstamos -
Interbibliotecarios . | il X
Cta. Doctorados y
Masteres oficiales 1 004Q9-**** w7527
alumnos extranjeros. EIP
Cuentas de moneda 2 0182-****.**_******§380
extranjera 004Q-*+**xx_*ax**2442
UEX Tasas Safyde BA 1 0049-*+*+***_rwwai*2434
Uex Tasas Safyde CC 1 0049-****_**_x**+*5973
Titulos Propios 1 0049-****-**_***2*2426
Instalaciones F.CC del R Servicio de Gestion
Deporte i BLAEeRRRER 6965 Financiera y
Universidad de Mayores 1 004Q-*****r_*xxrrr 485 Presupuestaria
Cursos de Nivelacion 1 004Q-****-**_*+++++50981
Copias Expedientes R —r—
Administrativos 1 OQEE==e 2469
Prestaciones Servicios B s
Administrativos 1 QDAD===== il
Ingresos Aulas FUR
Vicerrectorado Ext.Univ. 1 ki 6990
0049_****_**_******6847
Tasas y precios publicos 3 2085-* . xwxT 235

2048'****'**'******0628

2100 - CAIXA BANK

2085 - IBERCAJA

0049 — B.SANTANDER

0182 - BBVA
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ANEXO Il

RESUMEN DE FECHAS CIERRE EJERCICIO ECONOMICO 2020

Fecha Operacion
27-nov Cuentas Justificativas con reposicion, tipo de pago 03 “transferencia”.
2-dic Recepcion de facturas y liquidaciones anteriores a Diciembre.
3-dic RC para transferencias crédito y Cargos Internos.
11-dic Caja en metalico (caja chica) con saldo 0.
11-dic ADO Pagos Directo y PMP devoluciones tasas
16-dic Ultima Cuenta Justificativa
18-dic Transf. a Cuenta Tesorera de saldo efectivo en c/c Cajero Pag. a 18 dic
d-ene RC para nuevas transferencias de crédito y modif.
presupuestarias necesarias para el registro de documentos
justificativos del gasto.
7 Documentos ADO Pago Directo (Facturas con fecha diciembre 2020)
-ene ;
imputables a 2020
13-ene Devolucion a Control Interno documentos con reparos.
15-ene Conciliacion Bancaria (Certif. Saldos a 31 dic. y Hoja de Arqueo Caja)
10-feb | Remision de los justificantes de gastos de los que no se haya reconocido la
obligacion en la fecha correspondiente
10-feb Solicitudes para incorporacion de remanentes
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