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INSTRUCCION 2/2015 DE 23 DE JULIO, DE LA GERENCIA DE LA UNIVERSIDAD DE
EXTREMADURA POR LA QUE SE DICTAN INSTRUCCIONES RELATIVAS A LA
FACTURACION ELECTRONICA EN EL SENO DE LA MISMA.

1.- INTRODUCCION

Se establece en la presente Instruccion el procedimiento a seguir en la tramitacion de las
facturas expedidas a nombre de la Universidad de Extremadura (en adelante UEx), por adquisiciones
de bienes o prestaciones de servicio recibidas de terceros, tras la promulgacion de la normativa en la
materia, en particular de la Ley 25/2013 de impulso de la factura electrénica y creacion del registro
contable de facturas en el sector publico’.

En este sentido, el articulo 4 de la mencionada Ley 25/2013 establece que estaran obligadas
al uso de la factura electronica, y a su presentacién a través del punto general de entrada a través de
FACe, las entidades siguientes:

“a) Sociedades anénimas;

b) Sociedades de responsabilidad limitada;

c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacicnalidad
espafiola;

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio espariol en
los términos que establece la normativa tributaria;

e) Uniones temporales de empresas;

f) Agrupacién de interés econémico, Agrupacién de interés econdémico europea, Fondo de
Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacion de activos, Fondo de
regularizacién del mercado hipotecario, Fondo de titulizacién hipotecaria o Fondo de garantia de
inversiones.”

Asi, estaran excluidas de la obligacién del uso de factura electronica, y en consecuencia
podran seguir presentando facturas en formato papel, aunque sea por importe superior a 5.000 euros,
aquellos proveedores que no estén incluidos en la anterior relacién, como por ejemplo: Comunidades
de Bienes, personas a titulo individual: como profesionales, auténomos, etc.

En sentido contrario, si estaran afectadas, segun el articulo 4 de la Ley 25/2013, las
adquisiciones de bienes y servicios en el exterior, por lo cual las empresas suministradoras de dichos
bienes y servicios deberan presentar por FACe sus facturas electrénicas.

La Ley 25/2013 obliga a las empresas que facturen a las Administraciones por importe
superior a 5.000 € a emitir dicha factura en formato electronico. No obstante, en su articulo 4 se
establece que “las Administraciones Publicas podran excluir reglamentariamente de esta obligacion
las facturas cuyo importe sea de hasta 5.000 euros...”. En aplicacion de este precepto, en el ambito
de la UEx, por resolucién 735/2015 del Rectorado, se excluye a las personas juridicas enumeradas
en dicho articulo de la obligacién de emitir factura electrénica a la UEx en el caso de que el importe
total de la misma no exceda de 5.000 euros.

' En el siguiente enlace se pueden resolver algunas dudas que puedan surgir en relacion con la facturacion electronica:
errores_mas_frecuentes/Facturg

cion EIecrromca/Facturac:on Electronica.shtml
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Antes de entrar en la descripcion del tramite de las facturas, es necesario conocer las nuevas
denominaciones que aparecen, asi como las definiciones de las Unidades Gestoras.

Las Unidades Gestoras en la UEX, y sus definiciones son las siguientes:

o Oficina Contable: Organo al que correspondera la aprobacion del gasto y que otorgara
la conformidad. (Anexo )

o Organo Gestor: se correspondera con la UEx.

o Unidad Tramitadora: Organo al que correspondera la tramitacion en el sistema UXXI-
Econdmico de los Justificantes del Gasto y Documentos Contables, previa aprobacién
del gasto por parte de la Oficina Contable. (Anexo /l)

o QOrgano Proponente: Campo libre, se correspondera con la clasificacién organica que la
universidad hubiese indicado en el pedido, o bien con la persona que solicité el bien o
servicio objeto de la factura.

Las tres primeras de estas unidades gestoras han quedado codificadas con nueve digitos
identificativos. A efectos de que por parte de los proveedores se emitan las facturas a la UEx (en
particular las de formato electronico) de forma precisa, se dara prioridad temporal, desde los centros
de gasto a la labor de contactar con las empresas suministradoras de tracto sucesivo (tipo suministro
de energia, telefonia, etc.) para la correcta identificacién en las facturas de los cédigos y definiciones
de las unidades destinatarias (ver Anexos | y I).

2.- FACTURAS EN PAPEL

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 3 de la Ley 25/2013, el proveedor que haya de
facturar a la UEx tendra la obligacion, si la factura es expedida en formato papel, de entregarla en el
Registro administrativo de la misma®. En caso de presentacion de la factura en otro érgano de la
UEx, diferente del Registro Central o de los Registros Auxiliares, se procedera a su devolucién al
proveedor informandole de la obligacion de presentarla en un registro administrativo conforme a lo
establecido en la Ley.

Las Oficinas registraran de entrada, con arreglo a lo dispuesto en el Reglamento mencionado
anteriormente de organizacion y funcionamiento del Registro, las facturas que presenten los
proveedores, vengan o no acompafiadas de escrito de remision, dejando constancia del sello del
registro, en todo caso, en la propia factura.

El Registro de la UEx denegaré el registro de la factura cuando la misma carezca de
cualquiera de los requisitos siguientes:

Organo Gestor
Oficina Contable
Unidad Tramitadora.
Organo proponente.

coow

En caso de que el proveedor o su representante entregue personalmente la factura sin los
requisitos anteriores, se le informara del motivo de dicha denegacion registral, a efectos de poder

‘Los Registros Centrales y Auxiliares son los establecidos en el Reglomento de Organizacién y Funcionamiento del Registro de lo UEx,
aprobados por Resolucion del Rector de 14 de marzo de 2007. (Publicado en el Diario Oficial de Extremadura de 29 de marzo de 2007).
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subsanarla en el menor tiempo posible. En caso de que la factura haya sido remitida por correo, se
devolvera a su remitente haciendo constar el motivo de dicha devolucién. No se autoriza al personal

de la UEx a dejar constancia de la recepcion de una factura en forma distinta a la de su sellado en el
Registro.

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

Una vez presentada la factura y efectuada su anotacion en el registro administrativo, éste
procedera a remitirla inmediatamente a la Oficina Contable correspondiente (Anexo /).

Las Oficinas Contables receptoras de las facturas recabaran la firma de conformidad del
gasto de quien corresponda (para ello se podran servir del érgano proponente u organica detallados
en la factura) anotando también la fecha del dia, la cual es necesaria para ser utilizada en UXXI-
Econdmico como fecha de conformidad y se remitira a la mayor brevedad a la Unidad Tramitadora
para su registro contable.

Si el gasto es correcto y conforme, la Unidad Tramitadora procedera al registro e imputacion
de la misma en UXXI-Econdmico.

En caso de disconformidad, la Oficina Contable procedera a la devolucion de la factura al
proveedor, via registro administrativo indicando la razén del rechazo, y al mismo tiempo, remitira a la
Unidad Tramitadora copia de la factura y del escrito de devolucion registrado. Esta ultima procedera
al registro de la factura en el médulo Justificante del Gasto (en adelante JG) de UXXI-Econémico sin
realizar la imputacion al presupuesto de gasto de la Oficina Contable y anotara en el registro del JG la
fecha y razon del rechazo.

3.- FACTURAS ELECTRONICAS

Se determina en el articulo 4 de la Ley 25/2013 que ‘“fodos los proveedores que hayan
entregado bienes o prestado servicios a la Administracién Publica podréan expedir y remitir factura
electrénica”.

Consecuentemente, y dado que a priori la Universidad ignora si la factura sera expedida por
el proveedor en formato electronico o no, los Centros de gasto habran de comunicar al tercero, los
codigos de las Unidades Gestoras que son necesarios para su facturacion electrénica y que se
comunicaran al tercero, siempre por escrito o por e-mail.

Tras la carga por el proveedor de las facturas en FACe® a través del correspondiente fichero
tipo “FacturaE”, dicha plataforma genera un e-mail* a la cuenta de correo de la Unidad Tramitadora
correspondiente, informando que existe una nueva factura electronica. La Universidad tiene
programada diariamente |la descarga automatica® de dichos ficheros a la aplicacion informatica UXXI-
Econémico, generandose en ese momento los correspondientes JG.

Una vez que la factura se haya descargado en el sistema UXXI-Economico, la Unidad
Tramitadora podra acceder a los JG generados realizando una consulta paramétrica con seleccion de
campos extendida, y seleccionado la opcién PGEFe de la pestafia "“Datos Gen. 2/2". En ese momento
se visualizaran los JG generados para el Grupo de Usuarios concreto, y se podra, ademas de
acceder al JG, imprimir la factura. Para ello debera utilizar un visor que se encuentra como archivo
adjunto en la pestaria "Documentacion” del JG. Ademas debera indicarse, imprescindiblemente, en la
copia en papel de la factura obtenida a través del visor, el nimero de JG asignado por el sistema, y
se recabara la firma de conformidad de la Oficina Contable para lo que se podra servir del érgano
proponente especificado en la factura para su correcta localizacion. Ademas de la firma sera

: Respecto de las facturas que sean emitidas por el proveedor en formato electrénico, se difunde por este medio que la UEx se ha
adherido al Punto General de entrada de Facturas de la Administracion General del Estado (FACe).

? Los emails comunicados a FACe son los indicados en los Anexos que acompaiian a la presente Instruccion.

* Ademas de la descarga automatica, también es posible una descarga de tipo manual.
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necesario que se indique, en la impresion de la factura electronica, la aplicacién presupuestaria, como
hasta ahora se ha estado realizando en las facturas emitidas en papel.

En el caso en que el proveedor haya incluido un descuento, habra que darle un tratamiento
diferente. Normalmente, el proveedor hace el descuento sobre el importe neto del total de productos,
no discriminando entre diferentes tipos impositivos, es decir, el proveedor podria hacer un descuento
de un porcentaje determinado a productos que lleven el 4% y a productos que lleven el 21% dentro
de la misma factura. En este caso, y dado que UXXI-Econémico no puede hacer lineas en negativo,
el JG se generaria por un importe total superior al que figura en las lineas de los datos econémicos
de la factura en FACe, pues no incluira el descuento realizado por el proveedor en dicha factura. Para
solucionar este problema, habria que incluir ese importe del descuento en las lineas correspondientes
del JG generado, de manera que el importe total del JG fuera exactamente igual que el de la factura
del proveedor.

Es ademas importante destacar, que para evitar rechazos de facturas desde la aplicacién
UXXI-Economico, es necesario solicitar el alta del tercero que nos vaya a facturar, a la unidad
correspondiente del Servicio de Gestién Financiera y Presupuestaria en caso de no estar dado ya de
alta, pues en caso contrario al intentar descargarse la factura desde FACe el sistema la rechazara.

En el caso particular de facturas con cargo a proyectos de investigacion, y cuando la Unidad
Tramitadora a la que se haya descargado la factura sea un Centro, se procedera, tras recoger la firma
de conformidad de la Oficina Contable correspondiente, al cambio de propietario del JG desde dicho
Centro al Servicio de Gestion y Transferencia de Resultados de la Investigacién (en adelante SGTRI).
Dicho cambio de propietario del JG deberd comunicarse por email al SGTRI. Ademas de esta
comunicacion, la factura original conformada debera enviarse fisicamente al SGTRI para la
continuacion de su tramite habitual.

Por ultimo, referente a las facturas recibidas por via electrénica, y en el caso concreto que |a
UT quiera rechazar la factura al proveedor por diversos motivos, dicho rechazo se realizara de la
forma siguiente:

1.- En la pestafia “Administrativo” del JG se debera indicar en la casilla “Fecha de rechazo" |a
fecha exacta en la que se rechaza la factura.

2.- En la misma pestafia, y en la casilla “Motivo de rechazo”, se debera indicar una breve
explicacion del motivo por el que la UT no esta conforme y por tanto rechaza la factura. Este motivo
se visualizara posteriormente por el proveedor en un email que recibira en su cuenta de correo
electrénico, por lo que es importante que dicho motivo sea indicativo, claro y preciso.

3.- Una vez que los datos anteriores hayan sido introducidos en el JG se procedera a guardar
el mismo de la manera habitual.

En la Figura 1 siguiente se pueden apreciar las casillas a las que se ha hecho referencia
anteriormente.
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- NOVEDADES EN LA TRAMITACION DE FACTURAS RECIBIDAS EN FORMATO PAPEL

Las facturas emitidas por terceros a nombre de la Universidad de Extremadura seran

registradas en el modulo “Justificantes del Gasto” de la aplicacion informatica UXXI-Econémico para
su tramitacion.

En la ficha "Administrativo” del registro de un JG aparecen diferentes campos como puede

verse en la Figura 2, estos campos deben ser rellenados con los datos que se indican a continuacion:

Fecha de entrada en el registro administrativo.- Se hara constar la fecha de entrada en la
Universidad. Aparece rellena por defecto con la fecha del dia pero se debe poner la fecha que

figura en el sello del registro de entrada. No podréa ser posterior a la fecha de entrada en el registro
contable.

Fecha de entrada en el registro contable.- Aparece rellena por defecto con la fecha del dia,

debe hacerse coincidir con la fecha de entrada en el registro administrativo. No podra ser posterior
a la fecha de conformidad.

Fecha de conformidad.- Aparece rellena por defecto con la fecha del dia. Debe rellenarse con Ia
fecha en que la factura ha sido firmada por el responsable del gasto, que debe hacerla constar al
firmar la factura. No podra ser anterior a la fecha de entrada en el registro administrativo.

Fecha de inicio de plazo pago.- Esta fecha aparece rellena por defecto con la “Fecha de entrada
en el registro administrativo” y no debe cambiarse excepto en los supuestos previstos en la
legislacion relativa a contratos.

Nam. Asiento Registral.- En este campo se debe poner el niumero de registro de entrada en |a
Universidad que figura en el sello del registro de entrada.

Tambien deben rellenarse los campos correspondientes al apartado de “Unidades
Gestoras”, que deberan aparecer expresamente en la factura.
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5.- EMISION DE FACTURAS POR LA UEx

Cuando se emita a un tercero desde alguna de las Unidades Tramitadoras de la UEx una
factura, se tendra en cuenta lo siguiente:

- Si el importe de la factura no es superior a 5.000 euros, la factura se podra generar, como
hasta ahora, en formato papel en el médulo de Justificantes de Ingresos, debiendo en lo
sucesivo la Unidad Tramitadora “aplicar’, es decir, poner el concepto de ingresos en el
Justificante (factura) en UXXI-Econémico. (Ver punto 6)

- Si el importe supera los 5.000 euros y el destinatario es una Administracion Publica, la
factura habra de emitirse, por imperativo legal, en formato electrénico. Para ello se seguiran
los siguientes pasos:

1.- El Justificante de Ingreso, tipo JF, se rellenara como hasta ahora, con la diferencia que,
ademas, habran de incluirse en la ficha “General” los campos de Oficina Contable, Organo
Gestor y Unidad Tramitadora. Estos datos deberan ser facilitados por la Administracion
Publica correspondiente.

2.- Una vez completado el Justificante de Ingreso, aplicado, validado y guardado, se
desplegara el menu “"General”, y elegiremos la opcion de “Generar factura-E”, (Figura 3).

3.- El sistema generara un archivo electronico con formato xsig que habra de guardarse
para posteriormente enviarse desde el portal de FACe, dentro de la opcion “Envio de
Facturas” de dicho portal.

Con independencia del importe de la factura, cuando el destinatario de la_misma sea una
Administracién Publica, ésta debera indicar en el pedido que solicite, la informacion de los nuevos
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campos en factura implementados en la Ley 25/2013 (Oficina Contable, Organo Gestor y Unidad
Tramitadora).

j;‘rcraptura de Justificantes de Ingresos
General Administracidn  Ayuda

Guardar Cerl+G 13 & y
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N lineas:

Figura 3

6.- APLICACION DE LAS FACTURAS GENERADAS EN UXXI-ECONOMICO.

Las facturas que se emitan a nombre de terceros por trabajos o prestacién de servicios
realizados por la Universidad, se registraran en el médulo “Justificante de Ingresos” de UXXI-
Economico (Figura 4)
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Figura 4

En la ficha “General’, los campos que se relacionan a continuacion deben ser cumplimentados
como se indica:

Apartado - Caracter Justificante:

Campo.- “Tipo"” sera “JF Factura”.

Campo.- “Fecha de Emisién”, debe ser la fecha de emision de la factura.

En el campo “Fecha Registro”, fecha en que se introduce la factura en el sistema informatico UXXI-
Econémico.

Apartado - Datos de Facturas:

Campo.- “Numero de Factura:” estd compuesto de dos recuadros:

El primero, lo rellenara el usuario. Sirve para introducir la serie, la cual indica el Centro que
esta emitiendo la factura, (01 Servicios Centrales Badajoz, 07 Seccion de Contratacion y Compras, 11
Servicio de Publicaciones, 58 Servicio de Animalario, 73 SGTRI, 85, Servicio de proteccion
radiologica, 88 otros servicios de apoyo a la investigacion, 89 Servicio de innovacion en productos de
origen animal, 90 Servicio de cartografia y 91 Laboratorio de radioactividad ambiental).

El segundo, esta inactivo. Lo asigna el sistema, y es un nimero correlativo dentro de cada
serie.
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Apartado - Unidades Gestoras:

Los campos “Oficina Contable”, “Organo Gestor” y “Unidad Tramitadora” son obligatorios cuando se
facture a una Administracion Publica, y deben ser facilitados por el tercero al que se factura.

Las fichas “Otros datos”, “Econémicos” y “Datos fiscales” se rellenaran como hasta ahora.

En la ficha “Aplicaciéon” (Figura 5) se procedera a marcar en

Campo.-"Aplicacion”: "Aplicar Justificante” y en

Campo.- “Tipo de Aplicacion” “Contraido Previo”.

En "Fecha Aplicacion™: se pondra la fecha en que se aplique el Justificante, que debera ser en todo

caso dentro del mes en que se remita al tercero la factura y siempre dentro del ejercicio econémico
de la fecha de la factura.

En “Ejercicio”: saldra por defecto el afio del ejercicio presupuestario correspondiente.

Después se procedera a poner la aplicacion de ingreso, formada por la clasificacion organica
(si procede) y la clasificacion econdmica correspondiente en el Justificante.

* Captura de Justificantes de Ingresos = B3
General Administracion Ayvuda
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General l Otros Da!os] gcanc')mir:nsl Datos Fiscales Aplicacion I_Qobros I Egleu:es!
—~Aplicacién ————

Fecha Aplicacian: [ ||

Ejercicio :

-~ Tipo Aplicacion
Mo Aplicar Justificante & Contraldo Previo
 Contraido Simulténeo
¢ No Presupuestario

|
|

| &+ Aplicar Justificante
| Cuentas

|l
!Aplicacmnes —ZSJ

Organica Economica Importe

_QJJ —j Organica Concepto Importe
Impuestos —>—(—] =
P .2 i
Cuentas
waf - 2]
x| .

2

Organica Concepto Iimporte

Descuentos

Figura 5



GERENCIA

Rectorado

Avda, de Elvas, s/n.
06006 Badajoz
Tel.: 924 289332,
Fax: 924 289400

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

7.- La presente Instruccion podra ser objeto de desarrollo, en su caso, con el fin de resolver las
posibles incidencias que puedan surgir de su aplicacién, dada la complejidad de la normativa
aplicable, asi como las dificultades técnicas que han surgido, y pudieran surgir, durante la
implantacion de la facturacion electrénica.

8.- La presente Instruccion sera de aplicacion desde su fecha de publicacién y, en todo caso, para
las facturas emitidas a partir del lunes, dia 27 de Julio de 2015.
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ANEXO | (Relacién de Oficinas Contables)

U00200002 | CONSEJO SOCIAL csocial@unex.es

U00200005 | DEFENSOR UNIVERSITARIO defensor@unex.es
U00200010 | VICERRECTORADO DE PLANIFICACION ACADEMICA vicedoc@unex.es

U00200016 | VICERRECTORADO DE CALIDAD vicecal@unex.es

U00200017 | VICERRECTORADO DE EXTENSION UNIVERSITARIA viceext@unex.es

U00200019 | CENTRO UNIVERSITARIO DE MERIDA administrador_cume@unex.es
U00200020 | CENTRO UNIVERSITARIO DE PLASENCIA administrador_cupl@unex.es
U00200021 | ESCUELA DE INGENIERIAS AGRARIAS administrador_inag@unex.es
U00200022 | ESCUELA DE INGENIERIAS INDUSTRIALES administrador_inin@unex.es
U00200023 | ESCUELA POLITECNICA administrador_epcc@unex.es
U00200024 | FACULTAD DE ENFERMERIA Y TERAPIA OCUPACIONAL administrador_eyto@unex.es
U00200025 | FACULTAD DE CIENCIAS DE LA DOCUMENTACION Y LA COMUNICACION administrador_cdyc@unex.es
U00200026 | FACULTAD DE CIENCIAS administrador_cien@unex.es
U00200027 | FACULTAD DE CIENCIAS DEL DEPORTE administrador_cdep@unex.es
UD0200028 | FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS ¥ EMPRESARIALES administrador_ceye@unex.es
U00200029 | FACULTAD DE DERECHO administrador_dere@unex.es
U00200030 | FACULTAD DE EDUCACION administrador_educ@unex.es
U00200031 | FACULTAD DE ESTUDIOS EMPRESARIALES Y TURISMO administrador_eeyt@unex.es
U00200032 | FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS administrador_fyle@unex.es
U00200033 | FACULTAD DE FORMACION DEL PROFESORADO administrador_fopr@unex.es
U00200034 | FACULTAD DE MEDICINA administrador_medi@unex.es
U00200035 | FACULTAD DE VETERINARIA administrader_vete@unex.es
U00200042 | OTROS SERVICIOS DE APOYQ A LA INVESTIGACION sgtrilnv@unex.es

00200044 | SERVICIO DE BIBLIOTECA, ARCHIVO Y DOCUMENTACION bibliotecas@unex.es
U00200048 | SERVICIO DE GESTION Y TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE LA INVESTIGACION (SGTRI) sgtritrf@unex.es

U00200050 | SERVICIO DE INFORMATICA Y COMUNICACIONES secretariasiuve@unex.es
U00200052 | SERVICIO DE ORIENTACION Y FORMACION DOCENTE (SOFD) sofd@unex.es

00200053 | SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES prevenci@unex.es
U00200054 | SERVICIO DE PUBLICACIONES publicac@unex.es
U00200056 | UNIDAD DE ATENCION AL ESTUDIANTE uae@unex.es

U00200063 | DEPARTAMENTO DE ANATOMIA, BIOLOGIA CELULAR Y ZOOLOGIA dirdptoabcz@unex.es
U00200064 | DEPARTAMENTO DE ARTE Y CIENCIAS DEL TERRITORIO dirdptoacte@unex.es
U00200065 | DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA VEGETAL, ECOLOGIA Y CIENCIAS DE LA TIERRA dirdptobvet@unex.es
U00200066 | DEPARTAMENTO DE BIOQUIMICA, BIOLOGIA MOLECULAR Y GENETICA dirdptobybm@unex.es
U00200067 | DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BIOMEDICAS dirdptochio@unex.es
U00200068 | DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ANTIGUEDAD dirdptocant@unex.es
U00200069 | DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA EDUCACION dirdptocedu@unex.es
U00200070 | DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION dirdptocons@unex.es
U00200071 | DEPARTAMENTO DE DERECHO PRIVADO dirdptodpri@unex.es
U00200072 | DEPARTAMENTO DE DERECHO PUBLICO dirdptodpub@unex.es
U00200073 | DEPARTAMENTO DE DICACTICA DE LAS CC. SOCIALES, DE LAS LENGUAS Y LAS LITERATURAS dirdptodcsi@unex.es
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I U00200074 l DEPARTAMENTO DE DIDACTICA DE LAS CC. EXPERIMENTALES Y DE LAS MATEMATICAS

J dirdptodcem@unex.es

Continua en la pdgina siguiente

Continuacion de la pdgina anterior

U00200075 | DEPARTAMENTO DE DIDACTICA DE LA EXPRESION MUSICAL, PLASTICA Y CORPORAL dirdptodemu@unex.es
U00200076 | DEPARTAMENTO DE DIRECCION DE EMPRESAS Y SOCIOLOGIA dirdptodeys@unex.es
U00200077 | DEPARTAMENTO DE ECONOMIA dirdptoecon@unex.es
U00200078 | DEPARTAMENTO DE ECONOMIA FINANCIERA Y CONTABILIDAD dirdptoefyc@unex.es
U00200079 | DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA dirdptoenfe@unex.es
U00200080 | DEPARTAMENTO DE EXPRESION GRAFICA dirdptoexgr@unex.es
U00200081 | DEPARTAMENTO DE FILOLOGIA HISPANICA Y LINGUISTICA GENERAL dirdptofihi@unex.es
UD0200082 | DEPARTAMENTO DE FILOLOGIA INGLESA dirdptofing@unex.es
U00200084 | DEPARTAMENTO DE FISICA dirdptofsca@unex.es
UD0200085 | DEPARTAMENTO DE FISICA APLICADA dirdptofiap@unex.es
U00200083 | DEPARTAMENTO DE FISIOLOGIA dirdptofsic@unex.es
U00200086 | DEPARTAMENTO DE HISTORIA dirdptohist@unex.es
U00200087 | DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y COMUNICACION dirdptoinco@unex.es
U00200092 | DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS Y TELEMATICOS dirdptoisit@unex.es
U00200030 | DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DEL MEDIO AGRONOMICO Y FORESTAL dirdptoiayf@unex.es
U00200088 | DEPARTAMENTO DE INGENIERIA ELECTRICA, ELECTRONICA Y AUTOMATICA dirdptoieea@unex.es
U00200089 | DEPARTAMENTO DE INGENIERIA MECANICA, ENERGETICA Y DE LOS MATERIALES dirdptoimem @unex.es
U00200091 | DEPARTAMENTO DE INGENIERIA QUIMICA Y QUIMICA FISICA dirdptoiggf@unex.es
00200093 | DEPARTAMENTO DE LENGUAS MODERNAS Y LITERATURA COMPARADAS dirdptolmic@unex.es
U00200094 | DEPARTAMENTO DE MATEMATICAS dirdptomate@unex.es
00200095 | DEPARTAMENTO DE MEDICINA ANIMAL dirdptomani@unex.es
U00200096 | DEPARTAMENTO DE PRODUCCION ANIMAL Y CIENCIAS DE LOS ALIMENTOS dirdptopaal@unex.es
U00200097 | DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA Y ANTROPOLOGIA dirdptopsan@unex.es
100200098 | DEPARTAMENTO DE QUIMICA ANALITICA dirdptoquan@unex.es
00200099 | DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA E INORGANICA dirdptogoin@unex.es
100200100 | DEPARTAMENTO DE SANIDAD ANIMAL dirdptosani@unex.es
U00200101 | DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DE LOS COMPUTADORES Y DE LAS COMUNICACIONES dirdptotcyc@unex.es
U00200102 | DEPARTAMENTO DE TERAPEUTICA MEDICO-QUIRURGICA dirdptotmgu@unex.es
U00200103 | SERVICIO DE ANIMALARIO seraniba@unex.es
U00200104 | SERVICIO DE TALLER ¥ MANTENIMIENTO DE MATERIAL CIENTIFICO (STYMMC) sciomant@unex.es
U00200105 | SERVICIO DE PROTECCION RADIOLOGICA utpr@unex.es
U00200106 | SERVICIO DE CARTOGRAFIA DIGITAL E INFRAESTRUCTURA DE DATOS ESPACIALES (SECAD) secad @unex.es
U00200107 | SERVICIO DE INNOVACION EN PRODUCTOS DE ORIGEN ANIMAL asilvaro@unex.es
U00200108 | LABORATORIO DE RADIOACTIVIDAD AMBIENTAL contacto@laruex.com
U00200109 | OFICINA DE RELACIONES CON EMPRESAS Y EMPLEO empleo@unex.es
U00200110 | RESIDENCIA V CENTENARIO DE JARANDILLA DE LA VERA rcu@unex.es
U00200111 | SERVICIO DE ACTIVIDAD FISICA Y DEPORTIVA (SAFYDE) safyde@unex.es
U00200112 | SERVICIOS CENTRALES DE BADAIOZ (GESTION ECONOMICA BA) gestiongastoba@unex.es
U00200113 | SERVICIOS CENTRALES DE CACERES (GESTION ECONOMICA CC) gestiongastocc@unex.es
U00200114 | CONSEJO DE ESTUDIANTES consejoestudiantes@unex.es
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00200115 | SECCION DE CONTRATACION Y COMPRAS scp@unex.es

U00200116 | PROGRAMA UNIVERSIDAD DE LOS MAYORES mayores@unex.es
00200117 | INSTITUTOS DE INVESTIGACION viceinve@unex.es
U00200119 | SECRETARIADO DE RELACIONES INTERNACIONALES relint@unex.es
U00200120 | UNIDAD DE DIFUSION DE LA CULTURA CIENTIFICA culturacientifica@unex.es
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ANEXO Il (Unidades Tramitadoras)

U00200017 | VICERRECTORADO DE EXTENSION UNIVERSITARIA viceext@unex.es

U00200019 | CENTRO UNIVERSITARIO DE MERIDA administrador_cume@unex.es
U00200020 | CENTRO UNIVERSITARIO DE PLASENCIA administrador_cupl@unex.es
U00200021 | ESCUELA DE INGENIERIAS AGRARIAS administrador_inag@unex.es
U00200022 | ESCUELA DE INGENIERIAS INDUSTRIALES administrador_inin@unex.es
U00200023 | ESCUELA POLITECNICA administrador_epcc@unex.es
U00200024 | FACULTAD DE ENFERMERIA Y TERAPIA OCUPACIONAL administrador_eyto@unex.es
U00200025 | FACULTAD DE CIENCIAS DE LA DOCUMENTACION Y LA COMUNICACION administrador_cdyc@unex.es
U00200026 | FACULTAD DE CIENCIAS administrador_cien@unex.es
U00200027 | FACULTAD DE CIENCIAS DEL DEPORTE administrador_cdep@unex.es
U00200028 | FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES administrador_ceye@unex.es
U00200029 | FACULTAD DE DERECHO administrador_dere@unex.es
U00200030 | FACULTAD DE EDUCACION administrador_educ@unex.es
U00200031 | FACULTAD DE ESTUDIOS EMPRESARIALES Y TURISMO administrador_eeyt@unex.es
U00200032 | FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS administrador_fyle@unex.es
U00200033 | FACULTAD DE FORMACION DEL PROFESORADO administrador_fopr@unex.es
U00200034 | FACULTAD DE MEDICINA administrador_medi@unex.es
U00200035 | FACULTAD DE VETERINARIA administrador_vete@unex.es
U00200044 | SERVICIO DE BIBLIOTECA, ARCHIVO Y DOCUMENTACION bibliotecas@unex.es
U00200048 | SERVICIO DE GESTION Y TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE LA INVESTIGACION (SGTRI) | sgtritrf@unex.es

U00200050 | SERVICIO DE INFORMATICA Y COMUNICACIONES secretariasiue@unex.es
U00200052 | SERVICIO DE ORIENTACION Y FORMACION DOCENTE (SOFD) sofd@unex.es

U00200053 | SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES prevenci@unex.es
U00200054 | SERVICIO DE PUBLICACIONES publicac@unex.es

U00200103 | SERVICIO DE ANIMALARIO seraniba@unex.es
U00200111 | SERVICIO DE ACTIVIDAD FISICA Y DEPORTIVA (SAFYDE) safyde@unex.es

U00200112 | SERVICIOS CENTRALES DE BADAJOZ (GESTION ECONOMICA BA) gestiongastoba@unex.es
U00200113 | SERVICIOS CENTRALES DE CACERES (GESTION ECONOMICA CC) gestiéngastocc@unex.es
U00200115 | SECCION DE CONTRATACION Y COMPRAS scp@unex.es

U00200116 | PROGRAMA UNIVERSIDAD DE LOS MAYORES mayores@unex.es
U00200119 | SECRETARIADO DE RELACIONES INTERNACIONALES relint@unex.es




